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หนังสือหายากและเอกสารตัวเขียน (rare 

books and manuscripts) นับเปนวัสดุที่บันทึก

เรื่องราวตางๆ ซึ่งมีความสําคัญทางประวัติศาสตร 

โดยเปนวัสดุที่ผูอานไมสามารถหาอานไดจาก

หองสมุดโดยทั่วไป หนังสือหายากและเอกสาร

ตัวเ ขียนจึ ง เปนหลักฐานในอดีตที่ทรง คุณค า       

ตอการศึกษา คนควาและวิจัยเพื่อใหทราบถึงเรื่องราว   

ที่เกิดข้ึนในอดีตไดเปนอยางดี อีกทั้งยังเปนเอกสาร

ของบุคคลที่เขียนข้ึนดวยลายมือหรือการใชพิมพดีด

เปนเครื่องมือในการถายทอดสารสนเทศที่ผูบันทึก

ตองการบอกเลาเรื่องราวตางๆ ใหบุคคลอื่นไดรับรู 

ทั้งน้ีหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียนจึงมีการ

จัดเก็บและใหบริการในหองสมุดของหนวยงาน

ตา งๆ  ซึ่ ง เปนหนวยงานที่มุ ง ใหความสําคัญ          

ตอการศึกษา คนควาและวิจัยในสาขาวิชาตางๆ 

โดยเฉพาะในสถาบันอุดมศึกษาที่มีนักวิชาการและ

นักวิจัยที่จําเปนตองใชหนังสือหายากและเอกสาร

ตัวเขียนเปนกลุมตัวอยางหรือเปนหลักฐานในการ

ศึกษาวิจัยเพื่อยืนยันเหตุการณตางๆ ที่ เกิดข้ึน     

ในอดีต เพราะหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียน

เปนเอกสารปฐมภูมิที่ นําเสนอสารสนเทศที่มี   

ความนาเช่ือถือ ดังน้ันสถาบันอุดมศึกษาตางๆ จึงมี

การจัดต้ังหนวยงานใหทําหนาที่จัดเก็บ ใหบริการและ 

 

 

 

 

 

สงวนรักษาหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียนข้ึน

ภายในสถาบัน 

 ในสวนของการดําเนินงานเกี่ยวกับหนังสือ

หายากและเอกสารตัวเขียนในสถาบันอุดมศึกษาน้ัน 

อาจมีการกําหนดรูปแบบของหนวยงานในหลาย

ลักษณะ เชน การจัดใหมีหองสมุดหนังสือหายาก

และเอกสารตัวเขียน (Rare Books and Manuscripts 

Library) เปนหนวยงานหน่ึงของมหาวิทยาลัย หรือ

การจัดใหมีแผนกหนังสือหายากและเอกสาร

ตัวเขียน (Rare Books and Manuscripts Division) 

เปนหนวยงานหน่ึงของหองสมุดมหาวิทยาลัย หรือ

การจัดหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียนเปน    

คอลเลคช่ันพิเศษ (special collections) ที่ใหบริการ 

ในหองสมุดมหาวิทยาลัย เปนตน ซึ่งการกําหนด

รูปแบบของหนวยงานดังกลาวมักข้ึนกับนโยบาย

ของสถาบันและหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียน

ที่จัดเก็บและใหบริการอยูในสถาบันเปนสําคัญ 

 อน่ึง การจัดใหบริการหนังสือหายากและ

เอกสารตัวเขียนในสถาบันอุดมศึกษามีขอบเขต

ครอบคลุมถึงวัสดุประเภทตางๆ อาทิ หนังสือหายาก 

เอกสารตัวเขียน เอกสารจดหมายเหตุ โสตทัศนวัสดุ 

รูปภาพ แผนที่ บันทึกความทรงจํา สิ่งพิมพระยะสั้น 

(เชน แผนปลิว ปฏิทิน จุลสาร สูจิบัตร เปนตน)  
 

หนังสือหายากและเอกสารตัวเขียน: หองสมุดและองคกรทางวิชาชีพ 

 
ผศ. ดร. เทอดศักดิ์ ไมเทาทอง 

๑
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ภาพประกอบ ๑ ตัวอยางหนาเว็บของหองสมุดหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียนในมหาวิทยาลัยโคลัมเบีย 
ที่มา: Columbia University.  (2016).  Rare book & manuscript library.  Retrieved from 

http://library.columbia.edu/locations/rbml.html 
 

ภาพประกอบ ๒ ตัวอยางหนาเว็บของแผนกคอลเลคชั่นหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียนในมหาวิทยาลัยคอรแนล 
ที่มา: Cornell University.  (2015).  Rare and manuscript collections.  Retrieved from 

https://rare.library.cornell.edu/ 
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จิตรกรรม สิ่งตีพิมพ ทัศนวัสดุ สิ่งประดิษฐทาง

ประวัติศาสตร เอกสารสวนบุคคล และบันทึกตางๆ 

ซึ่งวัสดุเหลาน้ีอาจนําเสนอสารสนเทศในสาขาตางๆ 

เชน ประวัติศาสตร เทววิทยา ปรัชญา วรรณกรรม 

ดนตรี ศิลปะ วิทยาศาสตร ประวัติศาสตร เทคโนโลยี 

วิทยาศาสตรธรรมชาติ เปนตน ผูใชสามารถสืบคน

หนังสือหายากและเอกสารตัวเขียนไดจากฐานขอมูล

ทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุด (library catalog) 

หรือฐานขอมูลอื่นๆ ที่หองสมุดพัฒนาข้ึน หรือคลัง

สารสนเทศดิจิทัล (digital repository) โดยหองสมุด 

หนังสือหายากและเอกสารตัวเขียนจัดใหบริการวัสดุ

ตางๆ ในระบบช้ันปด (closed stack) และหองสมุด 

จะอนุญาตใหผูใชนําวัสดุตางๆ ไปใชไดเฉพาะภายใน 

หองสมุดเทาน้ัน 

 ในดานการจัดเก็บและใหบริการหนังสือ  

หาย ากแล ะ เอกส าร ตั ว เ ขี ยนขอ งห อ ง ส มุ ด

สถาบันอุดมศึกษาในปจจุบันน้ัน หองสมุดสวนใหญ

จะอนุญาตใหผูใชสามารถถายภาพจากหนังสือ    

หายากและเอกสารตัวเขียนไดโดยใชกลองดิจิทัล  

ซึ่งตองไดรับการอนุญาตจากบรรณารักษ อีกทั้งยังมี

บริการการทําซ้ําวัสดุยอสวน หรือการจัดบริการวัสดุ

ตางๆ ในรูปดิจิทัลเพื่อสงวนรักษาวัสดุที่เปนตนฉบับ

ไวใหคงอยูไดนาน โดยในการขอใชหนังสือหายาก

และเอกสารตัวเขียน ผูใชสามารถนําดินสอหรือ

คอมพิวเตอรมาใชในการจดบันทึกขอมูลตางๆ ที่ได

จากการอานเน้ือหา หองสมุดไมอนุญาตใหใชปากกา

และไมใหใชเครื่องสแกนเอกสาร ทั้งน้ีก็เพื่อเปนการ

สงวนรักษาสภาพของหนังสือหายากและเอกสาร

ตัวเขียนน่ันเอง 

 นอกจากการจัดใหบริการหนังสือหายาก

และเอกสารตัวเขียนของหองสมุดสถาบันอุดมศึกษา

แลว การพัฒนาความกาวหนาของการดําเนินงาน

เกี่ยวกับหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียนก็เปน

สิ่ งจําเปนตอบุคลากรในวิชาชีพหองสมุดและ

สารสนเทศที่จะไดพัฒนาความรูและวิธีปฏิบัติงาน  

ที่เปนมาตรฐานสากล โดยองคกรทางวิชาชีพที่มี

บทบาทตอการดําเนินงานหนังสือหายากและเอกสาร 

ตัวเขียน ไดแก แผนกหนังสือหายากและเอกสาร

ตัวเ ขียน  (The Rare Books and Manuscripts 

Section) หรือที่มี ชื่อยอวา  RBMS [เว็บไซต  

http://rbms.info/] ซึ่งเปนสวนงานหน่ึงในสมาคม

หองสมุดวิทยาลัยและหองสมุดวิจัย (Association 

of College and Research Libraries -- ACRL) 

ในสังกัดของสมาคมหองสมุดอเมริกัน (American 

Library Association -- ALA) มีเปาหมายในการ

สงเสริมความสนใจของบรรณารักษ ภัณฑารักษและ

ผูเ ช่ียวชาญเฉพาะที่ทํางานเกี่ยวกับการจัดหา    

การจัดระบบ ความปลอดภัย การสงวนรักษา     

การบริหารจัดการและการใชคอลเลคช่ันพิเศษ 

ไดแก หนังสือหายาก เอกสารตัวเขียน เอกสาร

จดหมายเหตุ กราฟฟก ดนตรีและสิ่งพิมพระยะสั้น 

โดยมีบทบาทในระดับภูมิภาค ระดับชาติและระดับ

นานาชาติ ซึ่ง RBMS มีหนาที่ในการสรางโอกาส

สําหรับความเติบโตทางวิชาชีพใหแกผูที่ทํางาน

เกี่ยวของกับคอลเลคช่ันพิเศษในหองสมุด โดยมี

พันธกิจที่สําคัญ คือ (๑) นิยาม พัฒนาและเผยแพร

แนวปฏิบัติตางๆ (๒) ริเริ่มและสนับสนุนโปรแกรม
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การศึกษาตอเน่ืองทางวิชาชีพ (๓) สงเสริมการศึกษา 

การวิจัยและการผลิตสิ่งพิมพที่ตรงความตองการ   

ในการทํางานเกี่ยวกับคอลเลคช่ันพิเศษ และ      

(๔) เผยแพรสารสนเทศใหแกสมาชิกผานสื่อสิ่งพิมพ 

โปรแกรมการศึกษา การฝกอบรม การประชุมและ

สัมมนา  

RBMS มีการจัดประชุมประจําปที่มีชื่อวา 

RBMS Conference ทั้งยังมีการจัดทําสิ่งตางๆ ดังน้ี  

(๑) แนวปฏิบัติและมาตรฐานเกี่ยวกับการ

ยืมระหวางหองสมุด การยืมคอลเลคช่ันพิเศษมาใช

ในการจัดนิทรรศการ ความปลอดภัย จริยธรรม 

ทางวิชาชีพ การเขาถึงวัสดุเพื่อการคนควาและวิจัย  

การคัดเลือกวัสดุตางๆ และสมรรถนะของนักวิชาชีพ 

ที่ทํางานเกี่ยวกับคอลเลคช่ันพิเศษ ไดแก แนวปฏิบัติ 

และมาตรฐาน ดังตอไปน้ี  

 ACRL/RBMS Guidelines for Interlibrary 

and Exhibition Loan of Special 

Collections Materials 

 ACRL/RBMS Guidelines Regarding 

Security and Theft in Special 

Collections 

 ACRL Code of Ethics for Special 

Collections Librarians 

 ACRL/SAA Joint Statement on Access 

to Research Materials in Archives and 

Special Collections Libraries 

 ACRL Guidelines on the Selection of 

General Collection Materials for Transfer 

to Special Collections 

 ACRL Guidelines: Competencies for 

Special Collections Professionals 

 (๒) สิ่งพิมพอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับ RBMS 

เชน RBMS Brochure และ RBMS Manual เปนตน 

 (๓) ศัพทสัมพันธที่ใชในการทํารายการ

หนังสือหายากและคอลเลคช่ันพิเศษ (Thesauri for 

Use in Rare Book and Special Collection 

Cataloging)  ซึ่ ง ส าม าร ถสื บ ค น ได ที่ เ ว็ บ ไ ซ ต 

http://rbms.info/vocabularies/  

 (๔ )  สิ่ งพิ มพ ต อ เ น่ื อ ง  ได แก  RBM :            

A Journal of Rare Books, Manuscripts, and 

Cultural Heritage และ RBMS Newsletter 

 แผนกหนังสือหายากและคอลเลคช่ันพิเศษ 

(The Rare Books and Special Collections 

Section) เปนอีกหนวยงานหน่ึงที่เกี่ยวของกับการ

ดําเนินงานหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียน โดย

เปนกลุมกิจกรรมหน่ึงภายใตการดําเนินงานของ

สมาพันธระหวางประเทศวาดวยสมาคมและสถาบัน  

หองสมุด (International Federation of Library 

Associations and Institutions -- IFLA) [เว็บไซต 

http://www.ifla.org/rare-books-and-special-

collections] ซึ่ ง แผนกงาน น้ีมี บทบาทในการ

จัด เตรี ยมเ วทีสํ าหรั บการอ ภิปรายและการ

แลกเปลี่ยนสารสนเทศที่เกี่ยวของกับหนังสือหายาก  
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ภาพประกอบ ๓ หนาเว็บของแผนกหนังสือหายากและเอกสารตัวเขียน (The Rare Books and Manuscripts Section) 
ที่มา: American Library Association.  (2015).  The Rare Books and Manuscripts Section.   

Retrieved from https://rbms.info/ 

ภาพประกอบ ๔ หนาเว็บของแผนกหนังสือหายากและคอลเลคชั่นพิเศษ  
(The Rare Books and Special Collections Section) 

ที่มา: International Federation of Library Associations and Institutions.  (2016).  Rare books and special 
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เอกสารตัวเขียนและบรรณารักษคอลเลคช่ันพิเศษ 

รวมถึงการรวบรวม การสงวนรักษา การบรรยาย

และการใช วัสดุตางๆ ที่จัดเก็บและใหบริการ        

ในหองสมุด โดยมีการจัดทําแนวปฏิบัติตางๆ เชน 

แนวปฏิบัติสําหรับการวางแผนการดําเนินงานหนังสือ 

หายากและเอกสารตัวเขียนใหอยู ในรูปดิจิทัล 

(Guidelines for Planning the Digitization of  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rare Book and Manuscript Collections) และ

แนวปฏิบัติสําหรับการยืมวัสดุมาใชจัดนิทรรศการ 

(IFLA Guidelines for Exhibition Loans) อีกทั้ง

ยังมีการจัดทําใบปลิว จดหมายขาว สิ่งพิมพและ

มาตรฐานตางๆ โดยมีการจัดประชุมประจําปซึ่งเปน

กิจกรรมภายใต  IFLA World Library and 

Information Congress อีกดวย  
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